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●ファイル送信レポート提出時の注意事項 

 課題を提出するときは、レポート、小テストともに、なるべくパソコンを利用してください。 

また有線 LAN を利用できる場合は、なるべく有線 LAN を利用してください。無線 LAN に比べて通信

が安定しています。 

 以下の例は、ファイル送信レポートで、再提出が許可されていない課題です。 

課題を提出したけれども、教員に届いていないということが稀に起こり得ます。念のため、「提出確認の

証拠」としてスクリーンショットを撮るべき画面も解説しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出するファイルの準備ができたら、「ファイル追加」をクリックします。 

複数ファイルを添付する場合は、「ファイル追加」を繰り返します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

レポート提出や小テストでの manaba 利用について 

 

「再提出を許可しない」 

「再提出を許可する」 

良く確認してレポートを 

提出してください。 

課題の注意事項等 

教員からの添付 

ファイルはここに 

表示されます。 

添付ファイルを間違えた場合は、 

ごみ箱をクリックします。 

複数ファイルを提出する場合は、 

すべてのファイルが添付されている 

ことを確認してください。 
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提出したファイルに間違いがないか、「提出済み」となっているかを確認してください。 

 

※1再提出が許可されている場合、「提出取消(再提出する)」ボタンが表示されます。 

 

「提出取消(再提出する)」をクリックすると、以下の画面が表示されます。 

「OK」をクリックすると、提出確定前の画面に戻ります。 

もう一度、課題の提出をおこなってください。 

 
※2制限時間内であれば、何度でも再提出することが可能です。 

この画面の 

スクリーンショット 

を撮ってください。 

・提出済み 

・氏名 

・提出日時 

・提出したファイル 

が映るようにしてく

ださい 
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「個別指導/相互閲覧画面へ」をクリックすると、提出したファイルや成績を確認することが可能です。 

「表示」をクリックすると提出レポートの内容を確認することが可能です。 
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●オンライン送信レポート提出時の注意事項 

 

試験開始時間になると画面が開きます。 

課題を開始します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここにテキストを入力します。 

「再提出を許可しない」 

「再提出を許可する」 

良く確認してレポートを 

提出してください。 

試験開始時間になると、 

添付ファイルが表示され

ます。 
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メモ帳にバックアップを保存しながら、解答の準備をしてください。 

※3 ワードは、ワード特有の段落情報や文字修飾情報がテキストに付加されるため、メモ帳やテキスト

エディターをお使いください。 

課題の入力ができたら、コピー&ペーストで manaba に貼り付けます。 

 

課題を入力すると、文字数が表示されます。 

入力が完了したら、「プレビュー(次へ)」をクリックします。 
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回答に間違いがなければ、「提出」をクリックします。 

回答を編集する場合は、「戻る」をクリックします。 
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課題が提出されました。 

「提出済み」と表示されることを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面の 

スクリーンショットを 

撮ってください。 

「再提出を許可する」 

場合のみ、提出取消ボタンが 

表示されます。 
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●手動採点小テスト提出時の注意事項 

※4小テストは、レポートと違い回答を再提出することができません。 

 

○制限時間を超えて回答可の場合 

 

○制限時間内のみ回答可の場合 

 

試験開始時間になると画面がひらきます。 

「スタート」ボタンをクリックして試験を開始します。 

 

※5制限時間を超えて回答できない場合は、以下の画面が表示されます。 

 

 

 

 

「制限時間を超えて回答可」 

制限時間を超えても回答できます。 

 

「制限時間内のみ回答可」 

制限時間を超えると回答できません。 

良く確認してください。 
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「OK」をクリックします。 

回答画面が表示されます。 

 

回答の入力が終わったら、「提出確認」ボタンをクリックします。 

 

回答を確認して、間違いがなければ「提出」をクリックします。 

回答を修正する場合は、「戻る」をクリックして、もう一度、回答します。 
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提出が完了しました。 

提出完了「提出済み」と表示されることを確認します。 

「提出した回答」には提出した回答内容が表示されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面の 

スクリーンショット 

を撮ってください。 
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●自動採点小テスト提出時の注意事項 

○制限時間を超えて回答可の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○制限時間内のみ回答可の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

試験開始時間になると画面がひらきます。 

「スタート」ボタンをクリックして試験を開始します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※6制限時間を超えて回答できない場合は、以下の画面が表示されます。 

 

 

 

 

「制限時間を超えて回答可」 

制限時間を超えて回答できます。 

 

「制限時間内のみ回答可」 

制限時間を超えて回答できません。 

良く確認してください。 
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「OK」をクリックします。 

回答画面が表示されます。 

 

回答の入力が終わったら、「提出確認」ボタンをクリックします。 

 

回答を確認して、間違いがなければ「提出」をクリックします。 

回答を修正する場合は、「戻る」をクリックして、もう一度、回答します。 
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提出が完了しました。 

「提出済み」と表示されることを確認します。 

※7自動採点小テストの場合、採点結果と正解は、公開される場合とされない場合があります。 

 

※8採点結果と正解が公開される場合は、「成績一覧を見る」をクリックすると、採点結果と正解を 

確認することができます。 

「提出した回答」には提出した回答内容が表示されます。 
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この画面の 

スクリーンショット 

を撮ってください。 


